
       

2026 年 9 月 7 日 

社会福祉法人全国重症心身障害児（者）を守る会 

東 京 都 立 東 部 療 育 セ ン タ ー 

1． 選考職種採用予定人員及び勤務場所 

職種 採用数 勤務場所 勤務内容 採用年月日 

事務 若干名 
東京都立東部療育センター 

江東区新砂 3 丁目 3 番 25 号 

一般事務 

（常勤職員） 
2027年 4月 1日 

 

2.仕事の内容 

 人事、給与・労務、経理 などの事務 （経験と適性に応じて配属） 

 

3．勤務条件 (1)勤務時間 午前 8 時 30 分から午後 5時 15 分まで 

             又は 午前 9 時から午後 5時 45 分まで 

(2)休憩時間 午後 0時 00 分から午後 1 時まで 

(3)給  与 初任給 240,360円～307,440円（その他対象者に諸手当有） 

①年収例  事務経験 10 年 約 500 万円 

             （初任給は経験に応じ給料月額を決定、限度額あり） 

        ②諸手当 地域手当、扶養手当、住宅手当、通勤手当、時間外手当 

        ③賞 与 年間 4.65 月(前年度実績) 

(5) 保 険 等 健康、厚生、雇用、労災、退職金制度あり 

(6) 試用期間 6 か月  

4. 受験資格 

資 格 

・高等学校、専門学校、大学を卒業または同等程度の学力を有する方 

・word、excel を使用して業務上の文書、表計算のできる方 

＜経験者優遇＞ 

・病院事務経験があれば尚可 

次の各号の一に該当する方は受験できません。 

ア．成年被後見人又は被保佐人 

イ．拘禁刑に処せられ、その執行を終るまで又はその執行を受けることがなくなる

までの人 

ウ．日本国憲法施行の日以降において、日本国憲法又はその下に成立した政府を暴

力で破壊することを主張する政党その他の団体を結成し、又はこれに加入した人 

 

5. 選考方法 

（１）一次選考 書類選考により行います。 

（２）二次選考 （一次選考合格者）  口述考査 個別面接により行います。  

6. 選考日及び場所 

  選考日：二次選考 2026 年 12 月 4 日（金） 

  場 所：東京都立東部療育センター 

◎ 詳細については、後日送付する受験票でお知らせします。 

 

7. 申込手続 

(1) 申込方法（※所定様式はホームページ掲載） 

次の書類を持参又は郵送により提出してください。 

ア．履歴書(HP 掲載の所定様式を使用し、職歴がある場合はすべて記入のこと) 

イ．エントリーシート（HP 掲載の所定様式を使用） 

ウ．110 円切手を貼った宛先・郵便番号明記の市販の定形サイズ封筒（長３返信

用封筒） 

 

 (2) 申込の受付期間及び受付方法 

受付期間：令和 8 年 9 月 7 日から令和 8 年 10月 31 日まで（10 月 31 日必着） 

受付方法：封筒に赤字で「採用選考 (事務) 申込」と書いて、確実な方法(「特定

記録郵便やレターパック」等)で下記に郵送または持参のこと 

     ※持参の場合は平日 9 時～17 時 

送付先 

〒136-0075 東京都江東区新砂 3-3-25 

社会福祉法人 全国重症心身障害児（者）を守る会 

東京都立東部療育センター 4 階 事務室 庶務係 

 

8．合格発表 

(1) 一次選考（書類選考） 

2026 年 11 月中旬発送 合否にかかわらず本人宛に通知します。 

    合格者には、二次選考の受験票を同封いたします。 

(2) 合格発表 

    二次選考から 2 週間程度。合否にかかわらず本人宛に通知します。     

 

9．その他 

  この選考についての問い合わせは、下記へお願いします。 

 

 

 東 京 都 立 東 部 療 育 セ ン タ ー 

事務職員の採用選考案内 

社会福祉法人全国重症心身障害児(者)を守る会 

東京都立東部療育ｾﾝﾀｰ 事務室 庶務係 

〒136-0075  東京都江東区新砂三丁目 3 番 25 号 

TEL: 03-5632-8070 (代表) 


